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INFORME DE DESEMPEÑO MENSUAL

NOMBRE Y APELLIDO:

Fernanda Nicol Valdes Carvajal

DIRECCION / DEPARTAMENTO / UNIDAD DE DESEMPEÑO:

SECRETARíA VUruICIPAL / O nizaciones Comunitarias

NOMBRE JEFE DIRECTO:

JAN ELLE AVALOS OLIVARES

MES DE INFORME:

DICIEIVBRE 2024

TRABAJO ENCOMENDADO SEGÚN CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS:

APOYO AD M I N ISTRATIVO, ORGAN IZACIO N ES COM U N ITARIAS

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL MES:

- Mantener el reg¡stro de las organ¡zaciones sociales al día.

- Elaborar certificados, sobre modificaciones, inscripciones y

actua lizaciones de directivas.
- Actualización, modificación e inscripción de directivas en la

plataforma del Registro Civil.

- Escanear documentación (nuevas resoluciones y aviso de elecciones)

y enviar a transparencia.
- Atención de público.
- Reuniones en terreno con las organizaciones comunitarias, para

despejar dudas a conflictos.
- Acompañamiento de la ministra de fe en las nuevas conformaciones.
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